PE CUONG ON TAP KIEM TRA GIUA KY 2 NAM HQC 2021-2022
Hoc sinh nim 6n tip nhirng ndi dung sau:
Bai 14. Khai niém vé soan thao vin bén
- Biét c4c chtic ning chung cua hé soan thao vin ban

- Mot s6 quy udc trong viée gd van ban
- Chir Viét trong soan thao van ban
Bai 15. Lam quen véi Microsof Word
- Man hinh lam viéc cua Word
- Két thuc phién 1am viéc véi Word
- Soan thao van ban don gian
Bai 16. Dinh dang van ban
- Pinh dang ky tu
- Pinh dang doan van ban
- Pinh dang trang
Bai 17. Mot s6 chirc niing khac
- Pinh dang kiéu danh sach
- Ngit trang va danh s6 trang
- In van ban
Bai 18. Cac cong cu trg giup soan thao
- Tim kiém thay thé
- Gb tt sira 16i
Bai 19. Tao va lam viéc véi bang
- Tao bang
- Céc thao tac véi bang
Luu y:
Hoc sinh thuc hién ndi dung cac bai trén theo Word 2010 ma giao vién da
giang va thuc hién



